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REQUISITOS DOCUMENTACIÓN CIUDADANOS COLOMBIANOS PARA ESPAÑA – GRUPO SCHENGEN 

 
DIRECCIÓN: CALLE 94 A No. 11 A 70 
TELÉFONO: 628 39 10 
FAX: 6283939 
PAGINA: www.mae.es/consulados/bogota  
VALOR VISA: $ 144.000; LA VISA DE ESTUDIANTE MAYOR A 90 DÍAS NO TIENE COSTO 
TRAMITE  ZEPPELÍN: $ 80.000 TKT ZEPPELÍN.   
DURACIÓN DEL TRÁMITE: QUINCE DÍAS CALENDARIO 
 
HORARIO ATENCIÓN AGENCIAS RECIBO: 2.00 p. m. ENTREGA: SIGUIENTE MIERCOLES 2 p. m. 
 
HORARIO ATENCIÓN AL PÚBLICO: LUNES A JUEVES 7:00 A 9 a. m. 
 

PRECIOS SUJETOS A CAMBIO SIN PREVIO AVISO / NO REEMBOLSABLES 
NOTA: LAS COPIAS DE REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO, MATRIMONIO, PARTIDA DE BAUTISMO, 
CERTIFICADO JUDICIAL Y/O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO EXPEDIDO POR UN ENTE OFICIAL 
DEBEN VENIR APOSTILLADOS POR  MINRELACIONES EXTERIORES. 

 
VISA TURISMO 

CARTA DE GARANTÍA DE ZEPPELÍN 
1. FORMULARIO EN ORIGINAL Y TRES COPIAS DEBIDAMENTE DILIGENCIADO C/U CON FOTO  3 X 

4 A COLOR FONDO BLANCO. 
2. PASAPORTE VIGENTE MÍNIMO 9 MESES. COPIA HOJA DE DATOS Y TODAS LAS QUE TENGAN 

VISAS, SELLOS Y/O ANOTACIONES. (SI ES MUJER Y FIGURA CON EL APELLIDO DE CASADA 
PRESENTAR REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO), MÍNIMO 3 HOJAS DOBLES PARA LA VISA. 

3. RESERVA AÉREA IDA Y REGRESO CONFIRMADO. 
4. VOUCHER DE HOTEL CONFIRMADO. 
5. ASISTENCIA MEDICA INTERNACIONAL POR EUR $ 30.000 DE COBERTURA MÍNIMO, 

REPATRIACIÓN MÉDICA Y/O FUNERARIA. 
6. DECLARACIÓN FIRMADA DEL SEGURO MÉDICO DE VIAJE. 
7. CARTA DE INVITACIÓN AUTENTICADA POR EL REFERENTE, ORIGINAL 
8. CARTA LABORAL ORIGINAL CON TIEMPO, CARGO, SUELDO, FECHA VACACIONES, MOTIVO 

VIAJE. 
9. CARTA DE GARANTÍA AUTENTICADA Y APOSTILLADA PARA PERSONAS A CARGO, ORIGINAL. 
10. COPIA EXTRACTOS BANCARIOS TRES ÚLTIMOS MESES, CTA. AHORROS  DOS TRIMESTRES. 
11. COPIA CERTIFICADOS A TERMINO (CDT). 
12. COPIA CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES O DECLARACIÓN DE RENTA. 
13. CERTIFICADO DE CÁMARA Y COMERCIO ORIGINAL. 
14. CERTIFICADO JUDICIAL. (OPCIONAL) 
15. RESOLUCIÓN DE PENSIÓN Y 3 COLILLAS DE PAGO COPIA. 
16. FOTOCOPIA DE TARJETAS DE CRÉDITO. 
17. ESTUDIANTES, CERTIFICADO DE UNIVERSIDAD Y/O COLEGIO. 
18. COPIA PLANILLAS DE PAGO EPS. 

 
MENORES DE EDAD 

DOCUMENTACIÓN PUNTOS 1, 2, 4, 5, 6  VISA DE TURISMO MÁS: 
i. CARTA DE PERMISO SALIDA DEL PAÍS FIRMADA POR LOS PADRES, AUTENTICADA. 
ii. CARTA RESPONSABILIDAD DE GASTOS, FIRMADA POR LOS PADRES, AUTENTICADA Y 

    APOSTILLADA. 
iii. REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO APOSTILLADO. 
iv. CARTA PLANTEL EDUCATIVO CON FECHA VACACIONES O PERMISO PARA EL VIAJE. 

 
 

 

http://www.mae.es/consulados/bogota
CARTA%20RESPONSABILIDAD%20DOC.doc
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VISA ESTUDIANTES PRESENTACIÓN PERSONAL 

DOCUMENTACIÓN PUNTOS 1, 2, 3, 4, 5, 6  VISA DE TURISMO MÁS: 
a. DOCUMENTO DE ACEPTACIÓN DEL PLANTEL EDUCATIVO, CON TIEMPO DE DURACIÓN  DEL 

CURSO. 
b. CERTIFICACIÓN DE SOLVENCIA ECONÓMICA DURANTE EL TIEMPO DE ESTUDIO. 
c. DIPLOMAS, NOTAS, OTROS. 

 
 
 
 
VISA DE NEGOCIOS 
 DOCUMENTACIÓN PUNTOS 1, 2, 3, 4, 5, 6  VISA DE TURISMO MÁS: 

A. CERTIFICADO CÁMARA Y COMERCIO DE LA EMPRESA COLOMBIANA. 
B. EXTRACTOS BANCARIOS TRES ÚLTIMOS MESES DE LA EMPRESA. 
C. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA EMPRESA COLOMBIANA CON MOTIVO DEL VIAJE. 
D. CARTA ORIGINAL DE INVITACIÓN EMPRESA REFERENTE. 

 
NOTA: LA EMBAJADA PUEDE EXIGIR LA PRESENTACIÓN DE DOCUMENTOS ADICIONALES 

EN CASO DE NEGACIÓN DE LA VISA EL VALOR DE ESTA Y DEL TRÁMITE  NO SON  
REEMBOLSABLES 
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